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OBHM IIpaBH]IHIIKOM   yTBpbyje ce HatlHH KaHI|e]IapHjcKor  H     apxHBCKor     noc]IOBaH,a

Pelly6TIHqKe  z[HpeKI|IIje  3a  po6He  pe3epBe  (y  Hajl>eM  TeKCTy:   HHpeKI|Hja)  Koje  o6yxBaTa:

IIPHMaH,e,     IIperjle;|albe,     eBIIHeHTHpalbe     H     pacnopebHBaH>e     IIpeHMeTa-aKaTa     y     pan;
a"IIHHCTpaTHBHo-TexHIIqKo  o6pabHBaH,e  IIpeHMeTa-aKaTa  ;  oTIIpeMaELe  IIolllTe;  pa3BobeH>e

IIpe;|MeTa-aKaTa;     NIacHdyHKal|Hja     H     apxHBHpaELe;     cMelllTaj,     qyBaH,e     H     oHPFTaBaELe;

eBH;|eHTHpaELe  y  apxHBCKy Klbllry;  113]IyqllBalbe  6e3BpeHHor perHCTpaTopcKor MaTepHjana H

IIpe;|ajy apxllBCKe rpabe HaHJlexHOM apxHBy.

qJlaH  2.

y ol(BHpy KaHI|e]IapHjcKor IIocjloBaH,a , noje;|IIHH TepMHm HMajy cjlez|efie 3HaqeH,e:

a)  AlcT  (cnyx6em  ;|ol"c)  je  cBaKH  IIHcaHH  cacTaB  KojHM  ce  IIOKpehe,  Hollylbyje,  MeH>a,
npeKH;|a Hjnl 3aBplllaBa HeKa c]Iyx6eHa He]IaTHocT;

6)  Hplljlor je  HHcaHH  cacTaB  (;|oKyMeHT,  Ta6ejla,  xpa¢HKOH,  I|pTem  H  c]I.)  H]m  ¢H3IItlKII
IIpeHMeT  KojH  ce  npH]Ia"e  y3  aKT  paHII    ;|ollyHaBaELa  ,     o6jallllbelba    HIM    z|oKa3IIBaH>a
CaHPxHHe al{Ta;

8)  IIpeqMeT je  cKyll  cBHx  aKaTa H  npHTIora I(OjH  ce  O;|HOce  Ha HCTO  IIIITall,e  HTm  3aHaTaK H

qHHe noce6Hy I|e]IHHy;

r) J|ocllje je cKyll BHIHe IIpe;|MeTa KojH ce OHHoce Ha HCTy MaTepHjy IITIH Ha HCTO IIpaBHo II]IH

¢H3HtlKO ]"I|e;

Z[)  ®acullK+I je CKyll BHIHe IIpez[MeTa H]m ;|oCHjea KojH ce nocTle 3aBpllleHor  IIocTynKa tlyBajy
CpebeHH y HCTOM oMOTy;

i) IIHcapHHI|a je opraHH3al|HOHa je;|HHHua II]m PaHHo MecTo rI|e ce Bpme HocJloBH: IIPHjeM
oTBapalbe,   IIperTleHalbe   H  pacllopebHBalbe   IIolllTe;   eBH;|eHTHpaELe   H   3z|pyxllBaH,e   aKaTa;

;|ocTaBjbalbe    aKaTa   yHyTpamlbHM    opraHH3al|HOHIIM   jez|HHHI|aMa;    OTIIpeMaELe   IIomTe    ;

pa3BOSeH>e aKaTa H OHJlaraH]e y apxHBy (apxHBHpaH>e H nyBaH]e);

e) ApxHBCKII Hello  cy noce6He rlpocTopHje HIM  opMaHH  y  KojHMa ce qyBa perHCTpaTypcKH
MaTepHjaJI H apxllBCKa xpdya no HCTeKy poKOBa qyBalba y apxllBH IIHcapHHI|e .
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Than 3.

y oKBHpy apxllBCKor IIoCJloBalba  nojeHIIHII TepMIIHII   IIMajy cJlez|ehe 3Hatlelbe:

a) Pe"CTpaTypcKH MaTeplljaJI y cMIIcjly oBor HpaBH jlH IIKa tlllHe cllllcH, ¢oTorpa¢cKII H

®OHorpa¢cltH  cHHMI|H  H  Ha  HpyrH  Ha"H  cacTaBjbeHH  3allHCH     11  ;|OnyMeHT  11,  KlbHre  H
KapTOTeKa o  eBH;|eHI|HjH TIIx 3a IIHca,  3a IIHCH  H ;|oKy MeHTa Kao  H  MHKpodyH]IMOBH  o  rbHMa,

IIPHM+beHH H HacTajm y paHy J|HpeKI|Hje ;|0 K cy o;I 3 Haqaja 3a H>eroB TeKyhH  pa;I HJm HOK 113
Tor MaTepHja]Ia  HHje 113BpllleHo o;|a6HpaH]e apxHBCKe  rpdye;

6) ApxllBCKa rpaba y cMHCJly oBor HpaBH]IHHKaje caB  H3 Bopm  H  pellpo;|yKOBaHII (ImcaHH,
I|PTaHH,  IIITaMnaHH  ,  dyoTorpadyllcaHH  ,  dyHJIMOBaHH  ,  dyoHorpadyHcaHH  IIJ"  Ha Hpy"  HaqHH

3a6e]IexeHII)   I|oKyMeHTapHH   MaTepHjan   oz|   3Hatlaja   3a   HCTopHjy,   3a   KyilTypy   H   ocTaTle

;|pylllTBeHe HOTpe6e , KojH je HacTao y pa;|y J|HpeKI|Hje, 6e3 o63 Hpa Kaz|a je HacTao;

8) OHa6IIpalbe apxHBCKe  rpabe  H  H3Jly`IHBalbe  6e3Bpe;|Hor  perHCTpaTypcKor  MaTepHjalla

je   IIocTyllaK   KojllM   ce   apxHBCKa   rpaba   oj|a6Hpa   H3   perHCTaTypcKor      MaTepHjalla      ys
113TlyqHBalbe  oHHx  He]IOBa  perllcTpaTypcKor  MaTepHjaTla  KojHMa  je  IIpecTaTla  BaxHOcT    3a

TeKyhH pan, a KojH HeMajy cBojcTBo apxHBCKe rpabe;

r)   Ee3Bpe;|HH    perllcTpaTypcKII    MaTeplljajl    qllHH    perHCTpaTypcKH    MaTepHja]I    KOMe

je IIpecTaJla BaxHocT 3a TeKyhH pan, a HHje ol|eH>eH Kao apxHBCKa rpaSa;

I) JIIICTa KaTeropllja perHCTpaTypcKor MaTeplljajla ca pOKOBIIMa tryBaELa je ;Ieo OIIIIITer
aKTa, Koja caHPREH IIollHC Caxpmaja cBHx KaTeropHja perHCTpaTypcKor MaTepHjaTla HacTaTIHx

y  paHy  H  IbHxoBe  poKOBe  qyBalba.  Ha  ocHOBy  ]IHCTe  Bpllm  ce  o;|a6Hpalbe  apxllBCKe  rpdye
(KaTeropHja  Koje  IIMajy  POK  tlyBaELa  TpajHo)  H  113]IyqHBaELe  6e3BpeHHor  perHCTpaTypcKor
MaTepllj aTla (KaTeropllj a ca OIIepaTHBHH M poKOBIIMa);

i)  ApxllBCKa  KlbHra  je   eBH;|eHI|Hja  Koja  caxpxH   IIollHc   I|erloKynHor  perHCTpaTypcKor
MaTepHj aIla (IIHBeHTapHH nperjle;I) HacTajlor y pany, Kao 11 OHor  perllcTparypcKor MaTepHj a]Ia
KojH ce IIo 6Hjlo KOM ocHOBy Ha]Ia3H Ko;I J|HpeKI|Hje;

e) pe"cTpaTypHa jenllHIII|a je ¢acHHK]Ia , Ky"ja , perllcTpaTOp , r;|e ce apxHBHpa (O;|]IaHe)

perHCTparypcKH  MaTeplljajl  H apxHBCKa xpal)a ;

1 1. IIPHMAII.E, IIPErjlE;|AELH H pAcllopEbHBAII>E IIOHITE

1.   IIPHMalbe ll oTBapalbe nomTe

ThaH 4.

IIpllMalbe  IIOIIITe (aKaTa , HO;|IIecaKa , IIaKeTa , HOBqaHHx  nHcaMa , TeJleapaMa  H xp .)
Bpllm ce y HHcapHHI|H HIIpeKI|Hje.

rlomTa ce IIPHMa y Tolty pe;|oBHor pa;|Hor BpeMeHa ,a IIPHMa je 3allocjleHH Ha paHHOM
MecTy 3a KaHI|eTlapllj cKe r[OcjloBe ®a;|HHK I"capHHI|e).



qJlaH 5.

HPHMalbe  HolllTe  BpmH  ce IIyTeM  Hellocpe;|He IIpez|aje,  IIyTeM  IIolllTe  H  IIomTaHCKor
IIpeapaTKa.

paqHHK IIHcapHHI|e I(OjH Hellocpe;|HO IIPHMa IIOIIITy 0;I cTpaHKe II]IH KypHpa, ;|yxaH je

Ha IIOTBP;|H IIPHj eM IIOIImJI>Ke, cTaBjbaj yhH oTHcaK IIPHj eMHor IIITaM6IIjl,a IITm IIpeKo IIOTlmca

y ;|OcTaBHoj  Klbll3H, HOcTaBHHI|H,  noBpaTHHI|H HT" Ha KonHjH  aKTa "jH ce OpHrHHa]I IIPHMa
(OCHM aKo je npHjeM HOTBpbeH y ;|oCTaBHoj  Klbll3H) .

IIPHMalbe   IIolllTe   npeKo      IIolHTaHCKe   cJlyx6e      II]m      IIoz|H3albe   H3   IIolllTaHCKor
IIperpaTKa Bpllm ce Ho BaxehHM nolllTaHCKHM IIpoHHcllMa.

ThaH 6.

o6HtlHy  IIolllTy  oTBapa  oBTlalHheHH  3allocTleHH  Ha  paz|HOM  MecTy  3a  KaHI]e]IapHjcKe
IIocTloBe.   IIOBepJI.IIBy H cTPoro IIOBepJbHBy nomTy oTBapa ;|HpeKTop IIJIH ]IHI|e Koje oB]IacTH.

IIolHHjbKe y  Be3H  ca jaBHHM  Ha6aBKaMa,  TmullTal|HjoM,  KOHKypcHMa 11  C]I.  oTBapa oz|PebeHa

KOMHCHja.

qJIaH 7.

IIPH oTBapalby KOBepaTa Tpe6a IIa3H" z|a ce He olllTe" caHpxHHa aKTa, z|a ce IIPHjlo3H
He IIOMemajy, H3ry6e H cTIIItlHo.

y c]ryqajeBHMa   Ka;|a ;|aTyM IIpe;|aje IIolllTe Mo"e 6H" oH BaxHoc"   3a patlyHalbe

poKOBa, y3 IIPHMjbeHy  IIolllHjbKy Tpe6a npll]IoxH"  H KOBepaT.

AKo cy KOBep" IIomHlbKe IIpllMjbeHH olllTeheHH a IIocTojH cyMH,a o HeoB]IalllheHOM
OTBapalby,  IIpe  OTBapaH,a pa;|HIIK  IIHcapHHI|e  KojH  IIPHMa HOIIITy  0  TOMe  Tpe6a z|a  caqHHH

3allHCHHK y IIPHcycTBy z|Ba paHHHKa H KOHCTaTyje BpcTy H  o6HM  omTeheELa H z|a "  H  mTa
He;|OcTaje y IIPHMjbeHoj   IIolllTII.

2.2 PacllopebllBalbe nomTe

IIJlaH 8.

Ha  cBaKH  npHMjl,eHH  aKT  paHHHK  IIIIcapHHI|e  cTaBTba  IIPHjeMHH  IIITaM6HTb.  oTIIcar

IIPHjeMHor IIITaM6IITba  cTaBjba ce, IIo IIpaBHjly, y ropH,eM HecHOM yr]Iy IIPBe cTpaHe. y oTIIcaK

ce yllHcyjy c]Ie;lena no;|al|H:
1. y py6pHKy "IIPHMjbeHo " -z|aTyM KaHaje aKT IIPHMjl,eH ;

2. y py6pHKy "6poj" -6poj ocHOBHe eBH;|eHI|Hje (;|e]IOBoz[HHKa , KapTOHa H xp.);

3. y py6pHKy "apxHBCKH 3HaK-IIIH®pa ''-o3HaKa IIOH KojHM he ce aKT apxHBIIpa"
4. y py6pHKy"npHTlor"- yKyllarl 6poj IIpllMTbeHHx IIPH]Iora.

OcTaJle o3HaKe Ha aKTHMa  (Be3a  6pojeBa H  CJI .)  6eJlexe  ce  IIopez|  oTHCKa   IIPHjeMHor
mTaM6HTE>a.



Than 9.

CHrHHpaHe  IIomTe  BPIHH paHHHK  HHcapHHHe  Ha opraHH3al|HOHe je I  HHHHe  ,  HCTor
HaHa  KaHa  je  HomTa  IIPHMJbeHa  ,   HOIIyH>aBajyhH  py6pHI(y   "opraHH3al|HOHa  jeHHHHI|a"   y
HPHjeMHOM  mTaM6HJby ,  npeMa yHanpeH oxpeSeHHM o3HaKaMa opraHH3al|HOHHx je HHHHI|a.
03HaKe   Mory   6H"   y   BHHy   HBol|H¢pe"x   apallcl(Hx   6pojeBa   oH   01       Ilo   07,   a   IIo
noxpe6H   H z|aTbe:   08,09,10, HTH.

IH.3ABOBEIIIEAKATAHyHHCHBAHIEyOCH0BHyEB"EHI|HJy

HeJ[oBoullHK

ThaH 10.

IIPHMjBe"   aKTH 3aBOHe  ce  y OcHOBHy eBHHeHHHjy H HOcTaBTbajy y pan KCTor HaHa
Kaz|a cy IIPHMjbeHH.

HPHMTbeHH  H  pacnopeSeHH  aK"  3aBOHe ce y HelloBOHHHK, Kao ocHOBHy  eBHz|eH"jy
H ejleKTpoHCKHM HyTeM, ca HCTHM HOHaBHMa Kao y HelloBOHHHI(y.

HeJIOBOHmK   Ce BOHH   IIo   CHCTeMy  ocHOBHIIx   6pojeBa  H  noH6pojeBa .
OcHOBHHM6pojeM,TojecTpeHHHM6pojeMHe]IOBoj|HHKa,o3HaqaBaceIIpeHMeTcBaKor

IIPHMIbeHorHjlHcollcTBeHoraKTaI(aHaceHPBHnyT3aBOHHyHe]IOBOHHHI{.ocHOBHH6pojCe,

IIo IIpaBIIjly, y TOKy roz|IIHe He Melba.

HOH6pojeBHMa, To jecT   PeHHHM   6pojeBHMa, o3HatlaBajy ce CBH HaKHaHHo IIPHMTI>eHH
aKTH y Be3H cajeHHHM  npe"eTOM  o3HaqeH"  ocHOBH" 6pojeM.

ylmcHBalbe  HOHaTaKa  y  j|eJIOBOHHHK  BpmH  ce  PyqHo  H  q  HTKO  H  y  eJleKxpOHCKoj

®opMHHa CjleHehll HatlHH:
•y py6pHKy " 1 "-ynHcyje ce OCHOBHH 6poj HejloBOHHHKa ;

-y py6pHKy "2" -yrmcyje ce KpaTKa caHPREHHa npeHMeTa;
-y py6pllKy "3"-ynHcyje ce no;|6poj   ;
•y py6pHKy "4"-yHHcyje ce z|aTyM npHjeMa HolllHTbKe ;
-ypy6pHKy"5"-yHHcyjeceHa3HBHceHHmTeIIomHjl,aoHa(HPH3aBOSelbycollcTBeHor

aKTa y oBy py6pHI{y  ce ynHcyje cl(paheHHI|a  "cll");
-y py6pHKy "6" -y"cyje ce 6poj HPHMTI>eHor Ho nHca H HaTyM ;
-ypy6pHKy"7"-yHHcyjeceopraHH3al|HOHajeqHml|arHeCeIIpeHMeTyHykyjeypaH;
-y py6pHKy "8"-yllHcyje ce ;|aTyM pa3BobeH]a ;
-y Py6PIIKy  "9"-  CTaBJI>a Ce jeHHa oH  o3HaKa Kojy  Cy pe®epeH"  cTaBHJIH  Ha IIPHMepaK  aKTa

KojHhe6H"caIIpeHMeTOMapxHBHpaH,HTo:a/acao3HaKOMapxHBHpalba(aKojepapyBe3H
ca  Hpe"eTOM  HOTIIyHO  3aBpmeH  H  Hpez|MeT  xpe6a  apxHBHpa")  ;   "p'  H  HaTyM  Ho  KaHa

pe¢epeHT cTaBjba IIpeHMeT y poKy,  oHHocHo  KaHa ce HpeTHocTaBjba I(aHa he  cTHha z|oHyHe
npe"eTa;o3HaKa(cH:HaTypa)opraHH3aHHOHejeHHHHHeKojojjeycTyHIbeHHpeHMeT3aHajbH

Pan yHyTap   HIIpeKI|Hje; peT "H 3Bo pHo  " a HCHor petlH  "npeHoc  " rz|e je npez|MeT IIPBH IIyT
yllHcaHcTaBjBajyceocHOBHH6pojeBHH3MeSyKojHxjeIIpeHeTocHOBm6poj.

HaHc"HatlHHceHOBe3yjyH3ajeHHopellleHHIIpeHMe"H3pa3HHxroHHIHTa,CTHM
IIITo cellopeH  6poja yHHcyje H ro;|HHa .



qJlaH 11,

Ha  Kpajy  roj|HHe  z[eJloBoz[HHK  ce  3aKjl>ytlyje  cJlyx6eHOM  3a6eJlelllKOM  HallHcaHOM

IICIIoj| IIoCJleHlber 6poja ca KOHCTaTal|HjoM KOJIHKo je IIpeHMeTa 3aBe;|eHo y Toj  ro;|HHH.  OBa

3a6e]IelllKa ce HaTIIpa H oBepaBa c]Iyx6eHHM IIeqaTOM, a IIOTIIHcyje je paHHIIK KojH
Boj|H ;|e]IOBO;|HHK.

Ha  Koplll|HMa  ;|e]IOBo;|HHKa Hc"cyje ce KpyllHHM cTloBIIMa Ha3HB J|HpeKI|Hje. Hcllo;I
Ha3HBa cTaBjl,a ce ro;|IIHa, Kao H npBH H IIOcjle;|Ibll ®ez|HH) 6poj .

yHHcllBaH,e HCTHx IIo;|aTaKa 113 npeTxoHHor tlJlaHa Bpll" ce H y eJleKTpoHCKoj  ®opMH

y HporpaMCKOM cHCTeMy.

ThaH 12.

IIollHc aKaTa (cl"Ca) je cacTaBHH ;leo ;|e]IOBOH HHKa  H y ELera ce 3aBo;|e ;|o IIHCH  HCTe
BpcTe KojH ce MacoBHo IIojaBTbyjy , a Ilo KojllMa ce BO;|H Hc" nocTynaK.

HollHc aKaTa je cacTaBHH ;leo ;|eTloBoz|HHKa.

tlJlaH 13.

HpeHMe"     Ca     o3HaKOM     TajHoc"     „HpxaBHa     TajHa",     „cTporo     IIOBepjl,HBo",
"IIOBepTbllBo"H  „HHTepHo"  3aBoz[e  ce  y  noce6aH  IIOBepjbHBH  ;|eTlo  BOHHHK  ,  y  CI(IIaHy  ca

IIponHCHMa I{Oje ce O;|HOce Ha TajHOcT noz|aTaKa.

IV.      HOCTABJI.AILE AKATA y PAH H AHMIIHIICTPATHBHO-TEXHIIqKA
0BPAHA

qJlaH 14.

J|ocTaBjl,albe   aKaTa   y   pa;I   Bpllm   ce   IIpeKo   HHTepHe   ;|ocTaBHe   KlbHre.   3a  cBaKy
opraHH3al|HOHy je;|HHHI|y Kopllc" ce IIoce6Ha HHTepHa HocTaBHa KlbHra , aim Mo"e H 3a ;|Be
HIM BHIIIe opraHH3al|IIOHHx j eHHHHI|a IIocToj a" j ez|Ha Z|oCTaBHa KlbHra.

HocTaBjbaH>e  PaqyHa  y  pan  BplHH  ce  IIpeKo   "KH,Hre  patlyHa   "   Itoja  HCTOBpeMeHo
IIpe;|CTaBjl,a ocHOBHy eBIIHeHI|Hj y Te BpcTe aKaTa.

HoCTaBTbarbe IIomTe ynyfieHe Ha TIHqHocT BpmH ce IIpeKo KH,Hre IIolllTe rlpllMTbeHe  Ha
JIHqHOCT.

CTly"6em   r]IacHIII|II, qacorlHCH H ;|pyre ny6TIHKal|IIje HocTaBjl,ajy ce npeKo HHTepHe

HoCTaBHe KH,Hre.

IIJlaH 15.

CJly"6eHII ;|OI"CH xpe6a z|a CaHpxe cJlez|ehe ;|eJloBe:  3arJlaBTbe,   y   ropELeM     JleBOM

yrTly    (Ha3HB    H    CeHIIIIITe  HHpeKI|Hje,  6poj    CJlyx6eHor  ;|ollllca,  MecTo  H  z[aTyM);  aHpeca
HpllMaol|a (Hyll Ha3HB H ce;|HIIITe);  6poj  11 ;|aTyM   IIPHMTbeHor Hol"ca Ha Kojll ce oHroBapa

("Be3a"); TeKCT Kojll   Mopa 6H" jacaH, CaxeTo H qHTKo o;|IIITaMIIaH;  IIclloz| TeKCTa Ca HecHe



cTpaHe  IIOTHHcyje  ce  oBJlamfieHo  ]IIII|e,  a y3  IIOTnllc  ce  cTaB]ba oTIIcaK  cjlyx6eHor IIetlaTa;
HCHo;I  TeKCTa  ca  ]IeBe   CTpaHe  HaBoZ[e  Ce   IIPHJlo3H  KojH   ce   (eBeHTyanHo)  z|oCTaBTbajy  y3

c]Iyx6eHH ;|ollHc;
C]Iyx6eHH  z|ollHc  ce  IIHIIIe  y  HajMalbe  ;|Ba  IIPHMepKa,   oH  KojHx  ce  je;|aH  IIIaJbe

KOMHTeHTy, a ;|pyre 3aHp"aBa IIHcapHHI|a.
CBaKH aRT KojHM HoqllELe HOBH IIpe;|MeT Tpe6a Ho 3aBoSelby yrloxH" y IIoce6aH OMOT.

Ha oMOTy ce ynHcyje 6poj,  ro;|IIHa, o3HaKa yHyTpalHlbe opraHH3al|HOHe je;|HHHI|e  , a Hclloz|
Tora KpaTaK ca;|p"aj npeHMeTa H 6poj IIPH]Iora (al(o Hx HMa).

AI{Te   HCTor   rlpe;|MeTa   Tpe6a   yJlara"   y   OMOT   no   ;|aTyMHMa   rlpHjeMa,   oHHoCHo

pelllaBalba, Tal(o ;|a Ce aKT Ca HajHOBHjHM Z[aTyMOM HaTla3H Ha Bpxy.

Iv.      BPAThAELE  PEmEHHx  IlpHHMET A, pA3BobElbH  AKATA  H
OTHPEMAlbE

IIomTH

IIJlaH 16.

PemeHH  IIpeHMe"  Koje Tpe6a oTIIpeMIITH,  apxHBHpa"  HIM  ycTyllH"  HeKoj  Hpyroj
OpraHH3al|HOHojje;|IIHHI|II,BpahajycerlHcapHHI|HIIpeKOHHTepHeHOcTaBHeKlbHre.HaOMOTy
KojH ce Bpaha pe®epeH" cTaB]bajy IIOTpe6Ha yllyTCTBa o HatlHHy oTIIpeMe (IIpellopytleHo ca
IIOBpaTHHI|oM, o6HtlHOM IIolllTOM H c]I.) H ;|a jm aKT Tpe6a ylly"" ;|pyroj  opraH113al|IIOHoj
JeHHHHI|H 11 cjl.

Pa;|HHK IIHcapHHI|ellpoBepaBa  Ha  jlH  je o6pabllBan BpaTIIo KOMIITleTaH  IIpeHMeT

HHcapml|H, Kao H a)opMaTIHy cTpaHy cjlyH6eHor z|ollHca H Ha eBeHTyaTIHe HeHocTaTKe yKa3yje
o6pdyHBaqy H]" My Bpana npe;|MeT Ha ;|ollyHy.

qJlaH 17.

Ha cBaKOM cllyx6eHOM ;|ollHcy IIo KOMe je IIocTyllar 3aBpllleH, IIpe Hero IIITo ce Bpa"
IIHcapHHI|H,  pe¢epeHT  IIOpe;I  03HaKe  a/a yllHcyje  pox  qyBalba IIpez|MeTa  Ha  OcHOBy  JIHCTe
KaTeropHje perHCTpaTypcKor MaTepHjajla ca poKOBHMa HyBaELa, H IIOTI"cyje ce.

qJlaH 18.

Pa3Bobelbe  aKaTa  (cJlym6eHHx  ;|onHca)  Bpllm    ce  ynllcoM  y  oHroBapajyhe  py6pHKe

z|eJloBO;|HHKa, o;|HocHO IIorlllca al(aTa, y CMHc]Iy tlJlaHa 1  0. oBor IIpaBII]IHHKa.

qJlaH 19.

rloc]Ie  pa3Bobelba,  aKTe  Tpe6a  cTaBH"  y  POKOBHHK  ,  apxHBIIpa"    HIM  oTIIpeMHTH.
OTIIpeMalbe HomTe Bpllm IIHcapHHI|a. IIpeHMe" IIpey3e" y Tol(y HaHa I|o 15 qacoBa Mopajy
ce OTIIpeMH" HCTor j|aHa .  Hpez[Me" IIPHMTI,eHH nocTle 3al(TI,yTlerba OTHpeMHIIx KELHra,  aKO

HHcy xllTHH, oTIIpeMajy Ce HapeHHor PaHHor HaHa.



tlJlaH 20.

BHIIIe cjlyx6eHHx ;|ollHca  KojH ce HCTor HaHa yllyhyjy  Ha IICTy az|pecy cTaBjl,ajy ce y
HCTH KOBepaT .

KOBepaT y KOMe ce oTIIpeMajy cJlyx6eHa aKTa Tpe6a ;|a caHpxH y ropH>eM JleBOM yrTly
IIPBe cTpaHe TaqaH   Ha3HB H 6]m)Ky aHpecy J|HpeKI|Hje   H o3HaKy (6pojeBe) cBHx aKaTa  KojH
ce Hajla3e y KOBepTy. Ha3HB IIPHMaol|a  IIolHH]bKe HcllHcyje ce qllTKo, KpyllHIIM  mTaMIIaHHM

cjloBHMa.

qJlaH 21.

Bpe;|HocHe   IIolllHJI>Ke,   CyHCKa   aKTa,   IIOBepTI>HBa   IIpel"cKa   ca   TajHHM   IIOHal|HMa

oTIIpeMajy ce o6aBe3Ho IIpellopyqeHo HIM IIpeKo ;|ocTaBHe KH,IIre 3a clloTbHy ;|ocTaBy , aKo ce

;|ocTaBjl,aH,e BpmH IIpeKO KypHpa.
KOBep" ca IIOBepTbHBHM  aKTHMa Mopajy 6H" 3alleqahem y cK]IaHy ca IIpol"cHMa

0 TajHOc" Ilo;|aTaKa.

qJlaH 22.

y KH,IIry eKclle;|OBaHe IIOIIITe ylmcyjy ce cBe IIollllljbKe Koje ce OTIIpeMajy IIOIHTOM.
KlbHTa crlyxH Kao eBII;|eHI|Hja o 3aBpllleHoj oTnpeMH.

paHH IIpe;|aBaH>a  HOBI|a 3a IIomTapllHy  Boz[H ce KOHxpoTIHHK  IIOIIITapllHe.

AKo   HHpeKI|IIja      KopHc"      MamHHy   3a   ¢paHKHpaH>e      IIomTe,   3a  eBHHeHI|Hjy

yTpollleHor  HOBI|a Ha HMe nTlaheHe IIolllTapHHe KopHc"he IIpollHcaHH o6pa3al| rlomTe.

qJlaH 23.

AKTH H Hpy" MaTeplljanH Koje  Tpe6a  xHTHo  oTIIpeMH"  z|pyrHM  opraHIIMa  HJ"
opraH113al|HjaMa   y   Ipa;|y,  ynHcyjy   Ce y   ;|oCTaBHy   I(H>IIry   3a   MecTo   H   oTIIpeMajy   IIpel(o
KypHpa.

v  KjlACHa]HKAHHiA,  ApXHBIIPAHbH  H  qyBAILE  IIPEHMETA

ThaH 24.

3aBpllleHH  IIpeHMe"  ce  o6ejle"aBajy  (cHrHHpajy)  oxpebeHOM  o3HaKOM  (apxHBCKH
3HaK), Ha ocHOBy Koje he ce BpmH"  K]Iacll¢HKal|Hja 3a apxHBHpaH,e, H To KaKo c]IeHII:

01-        O;|eTbeH,e 3a IlojborlpHBpeHHe H IIpexpaM6eHe Ilpoll3Boz|e
02-        O;|e]I,eELe 3a HellpexpaM6eHe IlpoH3BOHe

03-         OHeTE>elI>e 3a cKaTIHIIIIITa

04-        OHceK 3a noTI>oHpllBpeHHe H IIpexpaM6eHe IlpoH3Bo;|e HOBH can
o5-        o;|ejbelbe   3a   dyllHaHclljcKe   H   panyHOBo;|cTBeHe   IIocjloBe   H   ayTOMaTCKy   o6pany
IIOHaTaKa

06-        OHejbeELe 3a IlpaBHe Il olllllTe rlocTloBe HjaBHe Ha6aBKe



qJlaH 25.

ApxHBHpaHII IIpeHMeT H aK"  Kao H Hpy" perHCTpaTypcKH MaTeplljaJ" tlyBajy ce y
apxHBII HHcapHHI|e, apxHBHpaHH y o;|roBapaj yhllM perllcTapcKHM j eHHHHI|aMa (dyacl|HK]IaMa,

perHCTpa-TopHMa, Ky"jaMa H c]I.) cMelllTeHHM y o;|roBapajyhe IIo]I HI|e H]IH opMape, y IIo;lee
HHM H cyBHM npocTOpHjaMa , OcHrypaHHM 0;I OmTehelba.

Ha perHCTpaTypcKIIM je ;|HHIII|aMa HcnHcyjy ce cTle;|ehH IIOHal|H: Ha3HB
opraH113al|HOHa   jeHIIHHI|a,    ro;|HHa    HacTaHKa    MaTepHjaTla,    BpcTa    MaTeplljaTla,    03HaKa
apxHBHpalba-  KjlacHdyllKal|Hje,  palloH  6pojeBa  npeHMeTa  y  ®acl|HKJIH    IIJm    perHcxpaTopy,

PeHHH 6Poj Ho;I KojllM je dyacl|HI{Jla-PerHCTpaTop yllHcaH y apxHBCKy KH>IIry.

IIJlaH 26.

y apxHBH IIHcapHIII|e 3aBpllleHII IIpeHMe" ce Mory qyBa" HajBHme z[Be roz|HHe oz| Ha
Ha 3aBobeH,a, HocTle Kor poKa ce o6aBe3Ho 3a IIIICHHtlKH  IIpe;|ajy y apxllBCKH z[ello.

y apxHBcl(oM Helloy qyBa ce perHCTpaT y PCKH MaTepHja]I H apxHBCKa rpaba , IIo HCTeKy

poKa qyBalba y apxHBH IIHcapHHI|e   y cpebeHOM  H 6e36eHHOM cTaH,y  , ;|o yHHmTeH>a IIpeMa
JIHC" HjlH npez[aje  HaHjlexHOM  apxHBy.

HpocTopHje   apxHBCKor   z|elloa   Tpe6a   ;|a   6y;|y   cHa6HeBeHe   oHroBa   pajyhHM   (no
MoryhHoc"   MeTaTIHHM)   nojlHI|aMa   ,   ypebajHMa  3a  Mepelbe   TeMnepaType   H   B]IaxHoc"
Ba3Hyxa,  ajlapMHHM  ypebajHMa  ,  IIpoTHBrlo"apHHM  anapaTIIMa  H  Ha  cy  o6e36ebeHe  oz|  H
ecTaj aELa H 6H]Io KaKBor ;|pyl`or omTehelba perHCTpaTypcKor MaTepllj ajla.

qJlaH 27.

ApxHBCKOM    rpaboM    H   perHCTpaT  y  PCKHM    MaTepHjanoM  ,    y    apxllBCKOM   z[elloy,

PyKyje   H cTpyqHo  oHpxaBa H  BPIIm ELeroBy Hellocpez|Hy 3a IIITHTy  ,  3allocJleHII  Ha PaHHOM
MecTy 3a KaHI|e]IapHj cKe IIOcjloBe.

TIJlaH 28.

ApxHBclcll npez[Me" ce  113;|ajy  Ha  IIPHBpeMeHo  KopHIIIhelbe  nojeHHHHM oz|ejl.eHHMa
Ha peBepc   KojH ce  IIOIIylbaBa y TPH  IIpllMepKa.  Je;Tall  IIpllMepan peBepca ce  tlyBa Ha MecTy
o;|aKTle je y3eT IIpe;|MeT , ;|pyrH y Hoce6Hoj ¢acl|HKjl H  3a apxHBy , a TpefiH Ho6Hja KopHCHHK

HOKyMeHTa.

vll.    EBHHEHTHPAlbE PErHCTPA TypcKor MATEPH]AjlA II ApxllBCKE
rpAbE

qJlall 29.

y   oKBHpy   KaHI|e]IapHjcKor   IIOcTIOBaH>a   BOz[H   ce   "apxHBCKa   KH,IIra   "   Kao   011111"

HHBeHTapHH  IIperjle;I     I|ejloKyllHor     perHCTparypcKor     MaTeplljana     HacTajlor     y     paHy

J|HpeKI|Hje, Kao H perHCTpaTypcKor MaTeplljajla H apxllBCKe rpabe KojH ce IIo 6H]Io KOM ocHOBy
Ha]Ia3H y J|HpeKI|HjH.



ynHCHBalbe y "apxHBCKy KlbHry " Bpllm ce Ha c]Iez|ehll HaqHH:

-y  py6pllKy   "peHHH  6poj"   yl"cyjy  ce  o;I  jez|aH  IIa  Ha  Hajl,e  6pojeBH  HCTOBpcHor

perllcTpaTypcKor    MaTepHjajla    HacTaJlor    TOKOM   je;|He    roz|HHe,    6e3    o63Hpa    Ha    6poj
perllcTpaTypcKHx    jez|HHHI|a.    Hapez|HH    6pojeBH    ce    HacTaBTbajy    y    apxllBCKoj     KII>H3H
KOHTHHyHpaHo,  113  ro;|HHe  y  roHIIHy.  PerHCTpaTypcKe  jeHHHIII|e  o6eJlexaBajy  Ce  peHHHM

6pojeM IIOH KojHM cy yl"caHe y "apxHBCKy KH,Hry ";

-y Py6pHny ";|aTyM yllHca " yllHcyje ce ;|aH, Mecel| H ro;|HHa yl"ca perHcxpaTypcKor

MaTepHjaTla. pe"cTpaTypcKH MaTepHjan 113 HpeTxOHHe roz|HHe yl"cyje ce y "apxHBCKy KlbHry
" HajKacHHje allpH]Ia Mecel|a  Hapez[He roHHHe;

-y  py6pHKy  "ro;|HHa  HacTaHKa " yllHcyje  ce  ro;|HHa , oz[HocHo  pa3Ho6]I,e y  KOMeje

PerHcxpaTypcKH MaTeplljaTI HacTao . 3a PerHCTparypcKH   MaTepHjaTI   I(ojH   o6yxBaTa IIOHaTKe
H3 BIIIHe roHHHa yl"cyje Ce IIoqeTHa roz|HHa ;

-y py6pHKy  "Canpxaj"  ynHcyje  ce  KpaTKa caHp"HHa perHCTpaTypcKor MaTepHjana H

NIacH¢HKal|HOHH   3HaK;
-y Py6pHKy "yl(yllHo" yl"Cyje Ce yKyllaH 6poj PerHCTpaTypcKIIx je;|HHHI|a  HCTOBPcHor

PerHCTpaTypcKor  MaTepHj ajla;
-y   py6pHKy   "IIpocTopHja   H   IIojlHI|e  "  ylmcyje   ce IIOHaTaK   y   Kojoj   IIpocTopHjH  ,

IIO]IHI|H ,OpMaHyje cMelHTeH pe"cTpaTypcKH  MaTepHja]I Kao H cBe IIpOMeHe y Be3H cMemTaja;
-y py6pllKy  "IIPHMe;|6a"  yHHcyje ce  6poj  pelllelba o  H3jlyTmBaELy HTIH IIPHMollpez|ajll

apxHBCKe xpaBe HCTopHjcKOM   apxllBy .

qJlaH 30.

y apxHBCKy KH,IIry perHCTpaTypcKH MaTepHja]I H apxHBCKa rpal)a eBHz|eH"pajy ce IIo
ro;|HHaMa H IIIeMH K]IacHdyHKal|IIja  H3 24.tlJlaHa oBor IIpaBIIJIHHKa.

qJlaH 31.

IIpellHc  "apxllBCKe  KlbHre  "  j|OcTaBTI,a  ce  Haqjle"HOM  apxllBy  HajKacHHje  HO  1.jy]Ia
Hape;|He  roHHHe  3a  rlpoTelcJly  Ilo;|HHy,  ca IIOHaTKOM  0  KojlHqHHH  -  H3pa"eHO  y z|y"IIHCKHM

MeTPHMa, Ilo ro;|IIHaMa.

vlll. o;|AEHPAH>E ApxllBCKE rpAbE H H3jlyIIHBAELE

EE3BPE;|Hor pErHCTPATypcKor  MATEPH]AjlA
IIJlaH 32.

HHpeKI|Hja   je   o6aBe3Ha   ;|a   Bpllm   oz|a6HpaH>e   apxHBCKe   xpabe   H   H3TlytlHBaH>e
6e3Bpe;|Hor apxHBCKor MaTepHj aTla y3 yTlemhe Haz|]IeREHor apxHBa.

O;|a6Hpalbe apxHBCKe rpabe 11 H3]IytlHBarbe 6e3Bpe;|Hor perHCTpaTypcKor MaTepllj a]Ia
BPHIH ce Ha OcHOBy JIHCTe  KaTeropllje perHCTparypcKor MaTepHjajla ca poKOBHMa   tlyBaH>a ,

Koja  je cacTaBm ;leo oBor IIpaBHTIHIIKa H MOxe ce IIpllMell,HBa" KaHa Ha Iby z|a carjlacHocT
HaH]IemHH apxHB.

AKo  ce TOKOM  ro;|HHe IIojaBe HOBe BpcTe IIpeHMeTa ,  Koje HIIcy o6yxBcheHe JIHCTOM,

BpmH ce ;|oHyHa IIocTojehe TIHCTe, Ha HatlllH H y IIocTyllKy IIo KOMe je JIHCTa HOHeTa.



tlJlaH 33.

143jlyqHBalbe   6e3BpeHHor   perHCTpaTypcKor   MaTepHjaTla   Bpllm   ce   KOMIICHjcKH.

KOMHCHja cacTaBJba IIorlHc perllcTpaTypcKor MaTepHjajla KOMe je,  IIpeMa JIHc"  KaTeropIIja
IICTeKao  pox  qyBalba.   IIol"c   ca;|pxll   c]Ie;|ehe  IIo;|aTKe:   pe;|HH   6poj;   Ha3HB  KaTeropHje
MaTepHjaTla  H3  JIIICTe;  pe;|HH  6poj  113  JIHCTe;  pox  tryBaH,a  HpeMa  JIHc"  roz|HHy  HacTaHKa
MaTepIIjaJla H I(o]IHqHHy y ;|yxH HCKHM MeTPHMa (6poj ®acl|IIKJm HIM perHCTpaTopa).

y3   HaBe;|eHH   Hol"c   KOMHCHja J|HpeKHI|Hje ce   o6paha   Ha;|TlemHOM   apxHBy   ca
3axTeBOM  ;|a oHo6pH yHHIIITelbe 6e3Bpe;|Hor perllcTpaTypcKor MaTepHj ajla .

Ha   ocHOBy     pelllelba    Ha;|TlexHor    apxHBa ,   KojHM    ce   o;|o6paBa   yHHIIITeELe,

HHpeKI|Hja je  o6aBe3Ha  ;|a  yHHIII"  PerllcTpaTypcKH  MaTepHjajl  H  z|a  o  HaqHHy  H  BpeMeHy
yHHIHTeELa IIHCMeHo o6aBec" apxHB.

Ix. HPEqA]A ApxHBCKE rpAbE HAHJIEXHOM ApxHBy

qJlaH 34.

CpebeHa H IIollHcaHa apxHBCKa rpdya IIpez|aje ce HaHrlexHOM   apxHBy Ha qyBalbe ,
IIo IICTeKy o;I 30 roHHHa, patlyHajyfiH  oz| z|aHa HacTaHKa Te xpal)e .

IIpey3HMaH>e  apxllBCKe  xpdye o;I cTpaHe  Ha;|]IexHor apxHBa Bpllm  ce cBaKe IIeTe
ro;|HHe,  Ho oKa o;I 30 roz|HHa.

ApxHBCKa   apal)a   IIpe;|aje   ce  Ha   MecTy   r;|e  O;|pe;|H    Ha;|]IexHH   apxHB.

qJlaH 35.

HPHMollpe;|aja apxHBcl(e xpabe BplllH ce KOMIICHjcKII. KOMHCHja je cacTaBjbeHa oH

IIpe;|cTaBHHKa J|HpeKI|Hj e H apxHBa.
y IIPHcycTBy   KOMHCHje cacTaBTba ce 3allHCHHK y IIeT npHMepaKa , ca IIoZ|aHIIMa :

-Ha3HB j|IIpeKI|Hj e;

-MecTO IIPHMollpez|aje H z[aTyM;

-IIollHc apxHBCKe rpabe IIo roz|HHaMa, Bpc" H Ko]IIItlllHH;
-r[oTnHc q]IaHOBa KOMIICHje H oBepa HIIpeKI|IIje H apxHBa;

x. IIPEjlA3HE H 3ABpmHE o/|pEj|BE

tlJlaH 36.

HIIpeKI|Hja tryBa   H   oHpxaBa   apxHBCKy   rpal)y   H   perHCTpaTypcKH     MaTepHja]I   y
clcJlaHy ca o;|pez[6aMa 3aKOHa o KyIITypHHM ;|o6pHMa.

J|IIpeKUHja   he   o6aBelllTaBa"   HaHjlexHH   apxHB   o   CBIIM   IIpaBHHM   H   dyH3HqKIIM
IIpOMeHaMa HacTanHM y Be3H ca apxllBCKOM rpal)OM H perHCTpaTypcKHM MaTepHjaTIOM , Kao H

o   CTaTycHHM   npoMeHaMa   HacTajlHM   y   Be3H   ca   apxHBCKOM   rpaboM   H   pe"cTpaTypcKHM
MaTeplljaJloM , Kao H o cTaTycHHM   npoMeHaMa  y   IIorTlez|y   npoMeHa   Ha3HBa , HeJlaTHoc" ,

yKHz[aH>a, IIpOMeHa aj|pece H c]I.



qJlaH 37.

IIPH  IIpecTaHKy  pa;|Hor  OHHOca  H]"  Kaj|pOBCKHx  IIpOMeHa  paHHHKa  rlHcapHIII|e  H

apxHBe, IIPHMOIIpej|aja ce Bpllm 3anHCHHqKH.

qJlaH 38.

OBajIIpaBHTIHHKcTyllaHaCHaryHIIPHMelbllBafieceocMorz|aHaoz|z|aHao6janJbHBaH>a
Ha cajTy Pelly6]"tlKe z|HpeKI|IIje 3a po6He pe3epBe.

B.J|. HHPEKTOPA


